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1) POVINNOST ODBOROVYCH ORGANIZACIi PODLE ZAKONA O
UCETNICTVi, ZAKONA O VEREJNYCH REJSTRICICH — ZVEREJNENI

UCETNi ZAVERKY

Zakon ¢&. 563/1991 Sb., o ucletnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist, a

Zakon €. 304/2013 Sb. o vefejnych rejstficich pravnickych a fyzickych osob a o
evidenci svéfenskych fondu, ve znéni pozdéjSich predpisu, uklada odborovym
organizacim povinnosti zvefejfiovat ucetni zavérky, a to v rozdilné mife, v zavislosti
na tom, zda vedou jednoduché nebo podvojné ucetnictvi.

A. JEDNODUCHE UCETNICTVI

Jednoduché ucetnictvi mohou vést odborové organizace, které:
- nejsou platcem dané z pfidané hodnoty - DPH

- jejich celkové pfijmy za posledni uzaviené ucetni obdobi nepfesahnou
3 000 000 K¢

- hodnota jejich majetku nepfesahne 3 000 000 K¢

Odborové organizace, které vedou jednoduché ucetnictvi maji povinnost zvefejnit u
rejstfikového soudu Prehled o majetku a zavazcich. Jeho podoba se Fidi:

- vyhlaskou ¢. 507/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢.
563/1991 Sb., o ucetnictvi u ucetnich zavérek za roky 2014 a 2015

- vyhlaskou ¢. 325/2015 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona C.
563/1991 Sb., o Ucetnictvi. u uéetnich zavérek od roku 2016

Prehled o majetku a zavazcich obsahuje:

- pohledavky: z knihy pohledavek — stav k 1.1. a 31.12. daného roku

- penize: stav pokladny — stav k 1.1. a 31.12. daného roku

- bézny ucet: stav bézného uctu k 1.1. a 31.12. daného roku

- zavazky: z knihy zavazkl — stav k 1.1. a 31.12. daného roku

- hospodarsky vysledek: rozdil pfijmu a vydaji celkem (opis z penézniho
deniku)

- datum vyhotoveni: pfed odsouhlasenim pfisluSnym organem daného roku
(do 30.3. kazdého roku)

- podpis predsedy a hospodare

- odborové organizace, které vlastni majetek napf. stavby, budovy (chaty,
chalupy), pozemky, drobny majetek — vybaveni budov, apod.: pfidaji fadek
v pfehledu o majetku a zavazcich ztextem - budovy, pozemky, drobny
hmotny majetek, hmotny majetek (uvadi se majetek v cené vyssi nez 40
tis. K&)




Vzory Pfehledu o majetku a zavazcich:
- pro rok 2014 najdete na strané 8 tohoto dokumentu
- pro rok 2015 najdete na strané 9 tohoto dokumentu
- pro rok 2016 a roky nasledujici najdete na strané 10 tohoto dokumentu

B. PODVOJNE UCETNICTVI

Odborové organizace, které vedou podvojné ucetnictvi maji povinnost zvefejnit u
rejstfikového soudu:

e Rozvahu

e Prilohu k uc€etni zavérce (viz § 29 vyhlasky €. 504/2002 Sb. + § 18 zakona €.
563/1991 Sb. v platném znéni)

e Zpravu auditora o ovéreni ucetni zaverky (plati pouze pro odborové
organizace, které vedou podvojné ucetnictvi, a pokud jim tato povinnost
vyplyva z ustanoveni § 20 a v § 21 zakona o ucetnictvi)

e Vyrocni zpravu (plati pouze pro odborové organizace, které vedou podvojné
uCetnictvi, a pokud jim tato povinnost vyplyva z ustanoveni § 20 a v § 21
zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisu),

S ohledem na skute€¢nost, ze naprosta vétSina odborovych organizaci
vedoucich podvojné ucetnictvi nesplnuje podminky uvedené v § 20 a v § 21
zakona o ucetnictvi (dvé z nasledné uvedenych hodnot: aktiva celkem 40 000 000
K¢, rocniho uhrnu Ccistého obratu 80 000 000 K¢é a pramérného poctu
zaméstnancu v (nikoliv ¢lenu) 50 v prubéhu ucetniho obdobi), vztahuje se na
povinnost zverejiovat pouze uUcCetni zavérku - rozvahu a prilohu k ucetni
zaveérce.

Pozn: V pripadé, Ze odborova organizace splriuje dvé zvyse uvedenych podminek, je
povinna zverejnit vSechny dokumenty uvedené v tvodu této kapitoly.

Usporadani prilohy u€etni zavérky pro ucetni jednotky, u kterych hlavnim pfedmétem
¢innosti neni podnikani, pokud uctuji v soustavé podvojného ucetnictvi (Ucetnictvi
v plném rozsahu, uc€etnictvi ve zjednoduSeném rozsahu) upravuiji:

e Zakon €.563/1991 Sb., o ucetnictvi v platném znéni
e Vyhlaska €.504/2002 Sb. v plathém znéni

Rozvaha

e Podobu rozvahy pro odborové organizace, které vedou podvojné ucetnictvi
v plném rozsahu uvadime jeji vzor na strané 11, 12, 13, 14 tohoto
dokumentu



e Podobu rozvahy pro odborové organizace, které vedou podvojné ucetnictvi
ve zkraceném rozsahu uvadime jeji vzor na strané 14, 15 tohoto
dokumentu

Pozn.: Ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu mohou vést odborové organizace podle §9,
odst.4, pism. b) zadkona €. 563/1991 Sh. o ucetnictvi a které jsou zaroveri mikro nebo malou
ucetni jednotkou podle § 1b, odst. 1 a odst. 2 zakona ¢&. 563/1991 Sb. o ucetnictvi. Ostatni
ucetni jednotky, prestanou-li splfiovat podminky pro vedeni ucetnictvi ve zjednoduseném
rozsahu, tak podle §9, odst.5 zakona ¢.563/1991 Sb. o ucetnictvi, vedou ucetnictvi v plném
rozsahu.

Priloha k ucetni zavérce
Priloha vysvétluje a doplnuje informace obsazené v Rozvaze a Vykazu zisku a ztraty.
Je nedilnou soucasti ucetni uzavérky.

Pfiloha je zvefejiovana vzdy bez ohledu na kategorizaci u€etni jednotky (méla by
tedy byt uloZena do sbirky listin spolu s Rozvahou).

Pfiloha mize byt sestavena v plném rozsahu nebo jeji zkracené verzi. Zkraceny
rozsah mohou vyuZzit malé a mikro u€etni jednotky, které nemaji povinnost mit ucetni
uzaverku ovéfenou auditorem.

Zakladni informace v priloze, které musi vést vSechny ucetni jednotky bez
ohledu na jejich kategorizaci:

Informace podle § 18, odst.3 zakona o ucetnictvi

e nazev ucetni jednotky, sidlo, ICO, pravni forma, poslani, tj. ¢innosti hlavni
a hospodarské, udaje o zapisu do rejstfiku, statutarni organy, informace o
likvidaci, rozvahovy den, okamzik sestaveni ucetni uzaverky),

¢ informace o ucetnim obdobi,

e informace o pouzitych obecnych ucetnich zasadach, metodach a
odchylkach,

¢ informace o pouzitém ocefiovacim modelu a technice pfi ocenéni realnou
hodnotou,

e vySe zavazkovych vztahu s dobou splatnosti delSi nez 5 let,

e vySe zavazkovych vztahu krytych zarukami,

e vySe zaloh, zapuj¢ek a uvérl poskytnutych fyzickym osobam, s uvedenim
podrobnych informaci o téchto transakcich,

e vySe a povaha polozek vynosu a nakladl, které jsou mimoradné svym
objemem nebo plvodem,

¢ informace o nabyti vlastnich akcii nebo podild,

e prumeérny prepocteny pocet zaméstnanca.



2) TERMIN ZVEREJNENiI UGETNi ZAVERKY

Ugetni zavérka za rok 2014 — termin pro zvefejnéni bfezen 2016 (pokud tuto ucetni
zavérku odborova organizace nezverejnila, doporuujeme zvefejnit ji bez zbyte¢ného
odkladu).

Ugetni zavérku za rok 2015 je potieba zvefejnit nejpozdéji do 30. listopadu 2017.
Ugetni zavérku za rok 2016 a roky nasleduijici je potfeba zverfejnit vzdy do 30 dnl po
schvaleni k tomu pFislusnym organem, nejpozdéji do 12 mésicu od rozvahového dne
prislusného kalendainiho roku (zpravidla 31.12.) bez odhledu na to, zda byla
uzaverka schvalena.

Pozn: pfislusny organ je stanoven ve stanovach nebo jinych vnitfnich dokumentech
organizace; rozvahovy den je stanoven v §19 Zakona o tcetnictvi ¢. 563/1991 Sb.

3) ZPUSOB ZVEREJNENI UCETNi ZAVERKY

Odborova organizace podava ucetni zavérku pfislusnému Rejstfikovému soudu
(rejstfikovy soud u kterého je odborova organizace zapsana). V pfipadé nékterych
odborovych svazl, ma-li na zakladé doporu€eni Legislativni rady upraveno ve
stanovach, muze byt odborovym organizacim nabidnuto zprostfedkovani zajisténi
zvefejnéni ucetni zavérky. Nema-li odborovy svaz zprostfedkovani upraveno ve
stanovach, mulze zprostiedkovani provést na zakladé plné moci odborové
organizace. V pfipadé, Zze za odborovou organizaci zajisti zvefejnéni odborovy svaz,
nepfechazeji povinnosti na Odborovy svaz a nepfechazeji ani pfipadné sankce.

Ugetni zavérka se zvertejiiuje ve formatu PDF. Pro zvefejnéni Udetni zavérky je
mozné zvolit néktery z nasledujicich postupu:

a) Datovou schrankou (ma-li ji odborova organizace zrizenu)

e bez elektronického podpisu, pokud je ucetni zavérka odeslana
z datové schranky osoby, ktera je za danou organizaci ve
vefejném rejstiiku zapsana a které se listiny tykaji

e s elektronickym podpisem nebo elektronicky podepsana plna moc
od statutarniho organu organizace (ucetni firma, dafiovy poradce,
advokat apod.).

Pozn: Podle zakona ¢. 300/2008 Sh., § 5, odst. 1 o elektronickych ukonech a autorizované
konverzi dokument( ve znéni pozdéjsich predpist, nemaji odborové organizace povinnost si
zFidit datovou schranku. Mohou ji mit zfizenou dobrovolné na svou Zadost podle §5, odst. 2
tohoto zékona.

b) E-mailem na elektronickou adresu soudu, online podani nebo webovou
aplikaci ePodatelna

S uznavanym elektronickym podpisem zaloZzenym na kvalifikovaném certifikatu.



c) Technické nosi¢e dat (CD-R, CD-RW, DVD-R, DVD+R, DVD+R, DVD-RW,
DVD+RW)

V pripadé zvefejnéni ucetni zavérky pomoci technického nosiCe dat je nutné pfipojit
vlastnoruéné statutarnim organem podepsany pruvodni dopis o ulozeni ucetni
zavérky. Vzor pruvodniho dopisu je uveden v zavéru této metodiky.

Pokud podava jina osoba nez osoba zapsana v rejstfiku, je zapotiebi pfipojit
podepsanou pinou moc.

Povinnost zvefejnéni ucCetni zavérky v rejstfiku maji i organizace, které maji v ucetni
zavérce nulove stavy.

Pozn.: odborové organizace maji mozZnost ovérovat své podpisy a dokumenty
zdarma na mistnich, krajskych, obecnich ufadech v souladu se sazebnikem zakona
C. 634/2004 Sh., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpist, polozka ¢.4,
bod 2., polozka ¢.5, bod 2. a poloZka ¢.3, bod 1..

Pravidla pro listiny ve formatu PDF

o Kazda jednotliva listina se podava jako jeden PDF dokument.

o Velikost pfedavanych PDF dokumentl je omezena a nesmi pfesahnout
150 kB na jednu stranku listiny. Napf. listina o 20 strankach muize mit
maximalné 3 MB.

e PDF listiny se vytvofi pfevodem ze vstupnich textovych soubord (napf. z MS
WORD).

e PDF dokumenty nesmi byt zaSifrovany (ani heslem) a nesmi byt omezena
moznost jejich tisku.

4) SANKCE ZA NESPLNENi POVINNOSTI ZVEREJNENI UGETNI

ZAVERKY

Povinnosti podle zdkona o ucCetnictvi souvisi s povinnostmi podle rejstfikového
zakona a za neulozeni ucCetni zavérky a vyroCni zpravy do sbirky listin hrozi
odborovym organizacim dvoji sankce, jak podle rejstfikového zakona, tak podle
zakona o ucetnictvi.

Sankce za nesplnéni povinnosti zverejnéni Ucéetni zavérky:

a) Z pohledu Zakona o verejnych rejstricich €. 304/2013 Sb.

Podle § 104 rejstiikového zakona predseda senatu muze ulozit poradkovou pokutu
zapsané osobeé, jestlize neuposlechla vyzvy rejstfikového soudu, aby mu sdélila
skuteCnosti nebo predlozila listiny potfebné k rozhodnuti v fizeni zahajeném bez
navrhu nebo aby mu predlozila listiny, které podle tohoto nebo jiného zakona maji byt
zalozeny do sbirky listin. Pofadkovou pokutu Ize uloZit do vySe 100 000 K¢&.

Podle § 105 rejstfikového zakona nesplini-li zapsana osoba povinnosti podle § 104
opakované nebo muze-li takové neplnéni mit zavazné disledky pro tfeti osoby a je
na tom pravni zajem, muze rejstfikovy soud i bez navrhu zahajit fizeni o zruSeni
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zapsané osoby s likvidaci. Rejstfikovy soud na tuto skute¢nost zapsanou osobu
upozorni a poskytne ji pfiméfenou lhatu k odstranéni nedostatku.

Podle § 106 odst. 1 rejstiikového zakona za neuposlechnuti vyzvy podle § 104 se
zavaznymi dasledky pro tfeti osoby se povazuje zejména:
- nepredloZeni stanov odboroveé organizace,
- nepredlozeni rozhodnuti o volbé, odvolani nebo doklad o jiném ukonceni
funkce osob, které jsou ¢lenem statutarniho organu a kontrolniho organu,
nepredlozeni uCetni zaverky.

b) Z pohledu Zakona o u€etnictvi €. 563/1991 Sb.

Podle § 37 odst. 1 pism. j) zakona o ucetnictvi, uCetni jednotka, ktera neni
podnikatelem, se dopusti prestupku tim, Zze nezvefejni ucetni zavérku nebo vyrocCni
zpravu. Podle § 21a) odst. 4 zakona o ucetnictvi uCetni zavérku a vyrocni zpravu
zverejni ucetni jednotky zapsané do verejného rejstiiku ulozenim do sbirky listin u
rejstfikového soudu.

Podle § 37 odst. 2 pism. b) zakona o ucetnictvi za prestupek nezvefejnéni
uvedenych dokumentu Ize ulozit pokutu do vyse 3 % hodnoty aktiv celkem.

Podle § 37a odst. 3 pism. g) zakona o Ucetnictvi se ucCetni jednotka, ktera vede
jednoduché ucetnictvi dopusti spravniho deliktu tim, Ze nezvefejni pfehled o majetku
a zavazcich, vyro¢ni zpravu nebo obdobny dokument podle § 21a odst. 1, za to ji
podle § 37a odst. 4 pism. f) bude uloZzena pokuta do vySe 50 000 K¢.



VZORY TISKOPISU PRO ORGANIZACE, KTERE VEDOU

JEDNODUCHE UCETNICTVI

a) Prehled o majetku a zavazcich — platny pro rok 2014

PREHLED O MAJETKU A ZAVAZCIiCH

2014
k 31.12.2013 K 31.12.2014
MAJETEK
1 Dlouhodoby nehmotny majetek (DNM)
2 Drobny DNM
3 Dlouhodoby hmotny majetek (DHM)
4 Drobny DHM
5 Hmotny majetek ( od 3 000 K& do 40 000K¢)
6 Zasoby
7 Pohledavky
8 Penize a ceniny
9 Bézny Gcet
10 | Terminovany ucet
11 | Terminovany vklad
12 | Majetkové cenné papiry a vklady
13 | Ostatni finanéni majetek
14 | Soucet majetku - K¢ - K¢
ZAVAZKY
15 Rezervy
16 | Zavazky
17 | Uvéry
18 | Soucet zavazki - Ké - ke
19 | ROZDIL (F.14-F.19) - ke - Ke
VLASTNi JMENI - Ké
(Majetek - zavazky)
Sestaveno dne : Podpisovy zaznam statutarniho organu ucetni jednotky

nebo podpisovy vzor fyzické osoby, ktera je ucetni jednotkou

Pravni forma ucetni jednotky Pfredmét podnikani pozn.




b) Prehled o majetku a zavazcich - platny pro rok 2015

PREHLED O MAJETKU A ZAVAZCIiCH

2015
k 31.12.2014 K 31.12.2015
MAJETEK
1 Dlouhodoby nehmotny majetek (DNM)
2 Drobny DNM
3 Dlouhodoby hmotny majetek (DHM)
4 Drobny DHM
5 Hmotny majetek ( od 3 000 K& do 40 000K¢E)
6 Zasoby
7 Pohledavky
8 Penize a ceniny
9 BéZny ucet
10 | Terminovany ucet
11 Terminovany vklad
12 Majetkové cenné papiry a vklady
13 | Ostatni finanéni majetek
14 | Soucet majetku - Ke - Ke
ZAVAZKY
15 Rezervy
16 | Zavazky
17 | Uvéry
18 | Soucet zavazki - Ké - ke
19 | ROZDIL (F.14-F.19) - ke - K¢
VLASTNI JMENI - Ké

(Majetek - zavazky)

Sestaveno dne :

Podpisovy zaznam statutarniho organu ucetni jednotky

nebo podpisovy vzor fyzické osoby, ktera je Ucetni jednotkou

Pravni forma Gcetni jednotky

Pfedmét podnikani

pozn.




c) Prehled o majetku a zavazcich — platny pro rok 2016

Prehled o majetku a zavazcich

k
Piehled o majetku a zavazcich 31.12.2016 Nazev a sidlo ucetni jednotky
podle Piilohy &. 2 (v celych tisicich)
vyhlagky 325/2015 Sh. IC
Stav k
Stav k poslednimu dni | poslednimu dni
) Cislo pfedchoziho ucetniho ucetniho
oznateni | Nazev ukazatele Fadku obdobi obdobi
A. Majetek
Dlouhodoby nehmotny
01 | majetek 1
Dlouhodoby hmotny
02 | majetek 2
03 | Finanéni majetek 3
04 | Penéini prostiedky v hotovosti a ceniny” 4
05 | Pené?ni prostfedky na bankovnich Gétech 5
06 | Zasoby 6
07 | Pohledavky 7
Uvéry a zapUjcky
08 | poskytnuté 8
09 | Ostatni majetek 9
10 | Majetek celkem 10 0 0
B. Zavazky
01 | zavazky 11
02 | Uvéry a zaphjcky prijaté 12
03 | Zavazky celkem 13 0
99 | Rozdil majetku a zavazku 14 0 0
Sestaveno dne : Podpisovy zdznam statutarniho orgénu ucetni jednotky
nebo podpisovy vzor fyzické osoby, kterd je Ucetni jednotkou
Pravni forma Ucetni jednotky Predmét podnikani pozn.
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VZORY TISKOPISU PRO ORGANIZACE, KTERE VEDOU PODVOJNE

UCETNICTVI

a) Rozvaha v plném rozsahu

ROZVAHA

Rozvahovy den:
Adresa:

ICO:

Nazev

Oznacd. AKTIVA

Hodnota v tis. K¢

Stav k prvnimu
dni Gc€etniho
obdobi

Stav k
poslednimu dni
ucetniho obdobi

A. Dlouhodoby majetek celkem

0

l. Dlouhodoby nehmotny majetek celkem

0

Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje

Software

Ocenitelna prava

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

Nedokonc¢eny dlouhodoby majetek

N|o|g|A W=

Poskytnuté zélohy na dlouhodoby nehmotny majetek

Il Dlouhodoby hmotny majetek celkem

Pozemky

Umélecka dila , predméty a sbirky

Stavby

Hmotné movité véci a jejich soubory

Péstitelské celky trvalych porostt

Dospéla zvifata a jejich skupiny

Drobny dlouhodoby hmotny majetek

Ostatni dlouhodoby hmotny majetek

Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek

O|©|® NG~ W=

=

Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek

Dlouhodoby finanéni majetek celkem

Podily - ovladana nebo ovladajici osoba

Podily - podstatny vliv

Dluhové cenné papiry drzené do splatnosti

Zapujcky organizacnim slozkam

Ostatni dlouhodobé zapujcky

OO A WINIE

Ostatni dlouhodoby finanéni majetek

V. Opravky k dlouhodobému majetku celkem

Opravky k nehmotnym vysledkdm vyzkumu a vyvoje

Opravky k softwaru

Opravky k ocenitelnym pravim

Opravky k drobnému dlouhodobému nehmotnému majetku

Opravky k ostatnimu dlouhodobému nehmotnému majetku

Opravky ke stavbam

N gA|wINE

Opravky k samostatnym hmotnym movitym vécem a souboriim hmotnych
movitych véci

8. | Opravky k péstitelskym celkiim trvalych porostd

9. | Opravky k zakladnimu stadu a taZznym zvifatim

10. | Opravky k drobnému dlouhodobému hmotnému majetku

11. | Opravky k ostatnimu dlouhodobému hmotnému majetku
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ROZVAHA
Rozvahovy den:
Adresa: ICO:

Nazev

Kratkodoby majetek celkem

Zasoby celkem

Material na skladé

Material na cesté

Nedokoncena vyroba

Polotovary vlastni vyroby

Vyrobky

Mlada a ostatni zvifata a jejich skupiny

Zbozi na skladé a v prodejnach

Zbozi na cesté

©| @ NI O| O A W N

Poskytnuté zalohy na zasoby

Pohledavky celkem

Odbératelé

Sménky k inkasu

Pohledavky za eskontované cenné papiry

Poskytnuté provozni zalohy

Ostatni pohledavky

Pohledavky za zaméstnanci

Pohledavky za institucemi socialniho zabezpeceni a vefejného zdravotniho pojisténi

Dan z pfijm0

©| @ N o O A W N

Ostatni dané

N
o

Dan z pfidané hodnoty

=
[

Ostatni dané a poplatky

-
N

Naroky na dotace a ostatni ziu¢tovani se statnim rozpoctem

[N
w

Naroky na dotace a ostatni zu¢tovani s rozpoétem organli Uzemnich samospravnych
celkd

14.

Pohledavky za spoleéniky sdruzenymi ve spole€nosti

15.

Pohledavky z pevnych terminovanych operaci a opci

16.

Pohledavky z vydanych dluhopist

17.

Jiné pohledavky

18.

Dohadné ucty aktivni

19.

Opravna polozka k pohledavkam

Kratkodoby finan€ni majetek

Penézni prostfedky v pokladné

Ceniny

PenézZni prostfedky na uctech

Majetkové cenné papiry k obchodovani

Dluhové cenné papiry k obchodovani

Ostatni cenné papiry

Nl o gl K~ w N e

Penize na cesté

Jina aktiva celkem

Naklady pfistich obdobi

AKTIVA CELEM

0

0

Sestaveno
dne:

Podpisovy zaznam statutarniho organu ucetni jednotky nebo podpisovy zaznam fyzické osoby, ktera je ucetni jednotkou:
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ROZVAHA Nazev
Rozvahovy den:
Adresa:
ICO:
Oznac. PASIVA Hodnota v tis. K¢
Stav k prvnimu Stav k
dni uéetniho poslednimu dni
obdobi uc€etniho obdobi
I Jméni celkem 0 0
1. | Vlastni jméni
2. | Fondy
3. | Ocenovaci rozdily z pfecenéni finanéniho majetku a zavazku
4. | Vysledek hospodareni
5. | UCet vysledku hospodareni
6. | Vysledek hospodafeni ve schvalovacim Fizeni
7. | Nerozdéleny zisk, neuhrazena ztrata minulych let
B. Cizi zdroje celkem 0 0
I Rezervy celkem 0 0
1. | Rezervy
1. Dlouhodobé zavazky celkem 0 0
1. | Dlouhodobé uvéry
2. | Vydané dluhopisy
3. | Zavazky z pronajmu
4. | Prijaté dlouhodobé zalohy
5. | Dlouhodobé sménky k uhradé
6. | Dohadné ucty pasivni
7. | Ostatni dlouhodobé zavazky
Il Kratkodobé zavazky celkem 0 0
1. | Dodavatelé
2. | Sménky k uhradé
3. | Prijaté zalohy
4. | Ostatni zavazky
5. | Zaméstnanci
6. | Ostatni zavazky v(¢i zaméstnancim
7. | Zavazky k institucim socialniho zabezpeceni a vefejného
zdravotniho pojisténi
8. | Dan z pfijmu
9. | Ostatni pfimé dané
10. | Dan z pfidané hodnoty
11. | Ostatni dané a poplatky
12. | Zavazky ze vztahu k statnimu rozpoctu
13. | Zavazky ze vztahu k rozpoétu organd tzemnich samospravnych
celkd
14. | Zavazky z upsanych cennych papira a podill
15. | Zavazky ke spole¢nikim sdruzenych ve spole¢nosti
16. | Zavazky z pevnych terminovanych operaci a opci
17. | Jiné zavazky
18. | Kratkodobé uvery
19. | Eskontni Gvéry
20. | Vydané kratkodobé dluhopisy
21. | Vlastni dluhopisy
22. | Dohadné ucty pasivni
23. | Ostatni kratkodobé finan¢ni vypomoci
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ROZVAHA Nazev

Rozvahovy den:

Adresa;

ICO:

Jina pasiva celkem 0

Vydaje pfistich obdobi

. | Vynosy pfistich obdobi

PASIVA CELKEM 0

Sestaveno
dne:

Podpisovy zaznam statutarniho organu ucetni jednotky nebo podpisovy zaznam fyzické osoby, ktera je
ucetni jednotkou:

b) Rozvaha ve zkraceném rozsahu

ROZVAHA Nazev
Rozvahovy den:
Adresa:
ICO:
Oznac. AKTIVA Hodnota v tis. K¢
Stav k Stav k
prvnimu dni | poslednimu dni
ucetniho ucetniho
obdobi obdobi
A. Dlouhodoby majetek celkem 0 0

Dlouhodoby nehmotny majetek celkem

Dlouhodoby hmotny majetek celkem

Dlouhodoby finan¢ni majetek celkem

Opravky k dlouhodobému majetku celkem
B. Kratkodoby majetek celkem 0 0
l. Zasoby celkem
I1. Pohledavky celkem
I1l. | Kratkodoby finanéni majetek
IV. |Jina aktiva celkem
AKTIVA CELEM 0 0
Sestaveno dne: Podpisovy zaznam statutarniho organu ucetni jednotky nebo podpisovy

zaznam fyzické osoby, ktera je ucetni jednotkou:
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ROZVAHA

Rozvahovy den:

Nazev

Adresa:
ICO:
Oznac¢ PASIVA Hodnota v tis. K¢
Stav k Stav k
prvnimu dni | poslednimu dni
ucetniho ucetniho
obdobi obdobi
A. Vlastni zdroje celkem 0 0
l. Jméni celkem
Il. Vysledek hospodareni
B. Cizi zdroje celkem 0 0
I Rezervy celkem
Il Dlouhodobé zavazky celkem
Il Kratkodobé zavazky celkem
IV. |Jina pasiva celkem
PASIVA CELKEM 0 0

Sestaveno dne:

Podpisovy zaznam statutarniho organu ucetni jednotky nebo podpisovy
zaznam fyzické osoby, ktera je ucetni jednotkou:
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VZOR PRILOHY K UCETNi ZAVERCE - PRO PODVOJNE

UCETNICTVI

Priloha k ucetni zavérce za obdobi roku 201x

A. OBECNE UDAJE
1. Popis ucetni jednotky :

Nazev:

Sidlo:

IC:

Pravni forma: Pobocéna odborova organizace a organizace
zaméstnavatelt

Predmeét ¢innosti: ¢innost odborové organizace

Spisova znacka: L...... vedena u Krajského (Méstského) soudu v
Datum vzniku u€etni jednotky:

Datum zapisu ucetni jednotky:

Rozvahovy den: 31.12.201x

Ug&etni obdobi: 1.1.201x — 31.12.201x

Okamzik sestaveni zavérky:

Zmény a dodatky provedené v uplynulém ucetnim obdobi ve spolkovém
rejstriku:

V roce 201x nebyly provedeny zmény a dodatky ve spolkovem rejstiiku. NEBO

V roce 201x byly provedeny nasledujici zmény a dodatky ve spolkovém rejstriku :

doplnit popis zmen

Clenové statutarniho organu v okamziku sestaveni uéetni zavérky:
Predseda ZO: jméno

Den vzniku funkce:

B. DOPLNUJICi UDAJE

1. Uéetni metody a obecné Géetni zasady:

Informace o pouzitych u€etnich metodach a jejich pouziti a zmény
provedené v ucetnim obdobi :

Pfilozena ucetni zavérka byla sestavena podle zdkona €. 563/91 Sb. o ucetnictvi
a navazuijicich pfedpisu pro ucetnictvi zvlasté pak podle vyhlasky 504/2002 Sb. a
podle Ceskych u&etnich standardui.

Zpusob ocenéni majetku :

a) Zasoby : ucetni jednotka nema zasoby NEBO ucetni jednotka oceriuje zasoby

V porizovaci cené
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b) Dlouhodoby majetek : ucetni jednotka nema dlouhodoby majetek NEBO
oceriuje v porizovaci cené

c) Dlouhodoby nehmotny majetek : tcetni jednotka nema dlouhodoby
nehmotny majetek NEBO ucetni jednotka oceriuje dlouhodoby nehmotny
majetek v porizovaci cené.

d) Dlouhodoby finanéni majetek : ucetni jednotka nema dlouhodoby finanéni
majetek

e) Opravné polozky k pohledavkam : ucetni jednotka netvorila opravné
polozky k pohledavkam NEBO ucetni jednotka v roce 201x vytvorila opravné
polozky k pohledavkam ve vysi ............ K¢.

f) Zavazky a pohledavky v cizich ménach : ucetni jednotka nema zavazky a
pohledavky v cizich ménach. NEBO ucetni jednotka eviduje zavazky a
pohledavky v cizich ménach a jsou k rozvahovému dni pfepocitany kurzem
CNB.

Zaméstnanci ucetni jednotky, osobni naklady :

Ucetni jednotka nemé zaméstnance. NEBO Udetni jednotka mé k rozvahovému
dni xx zaméstnancu a celkové osobni naklady za rok 201x Cinily xxxxx K¢
Majetkova €i smluvni spolutéast v jinych ucetnich jednotkach :

Ucetni jednotka nema majetkovou & smluvni spolutiéast. NEBO Udetni jednotka
ma nasledujici majetkové ¢i smluvni spolutcasti: doplnit seznam

2. Doplnujici informace k Rozvaze a Vykazu zisku a ztraty :

Polozky vyznamné pro hodnoceni majetkové a finan€ni situace ucetni
jednotky: nejsou

Dlouhodobé a kratkodobé bankovni uvéry — ucetni jednotka nema uvéry
NEBO uvést vysi uvért u jednotlivych instituci

Rozpis pfrijatych dotaci na investiéni a provozni Ucely : ucetni jednotka
necerpala dotace NEBO uvést vySi ¢erpanych dotaci

Odlozena dan : ucetni jednotka nevytvari odloZzenou dari NEBO uvést informaci
o odlozené dani

Domérena dan z pfrijmu za minula uéetni obdobi: ucetni jednotce nebyla
domérena dari

Rezervy: ucetni jednotka netvofila rezervy NEBO jaké rezervy tvorila

Splatné zavazky socialniho a zdravotniho pojisténi a vySe evidovanych
danovych nedoplatkt: uvést informaci z ucetnictvi podle stavu k rozvahovému
dni.

Pohledavky a zavazky po lhuté splatnosti v K¢ — brutto stav

Ugetni jednotka eviduje k rozvahovému dni pohledavky ve vysi .......... K¢ a
zavazky ve VySi ............... K¢.
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Pohledavky a zavazky s lhutou splatnosti delSi nez 5 let :
Usetni jednotka nemé takové zavazky a pohledavky. NEBO uéetni jednotka
eviduje k rozvahovému dni pohledavky s Ihutou splatnosti delsi nez 5 let ve vySi
.......... K¢ a zavazky s Ihdtou splatnosti delSi nez 5 let ve vysi ............ KC.
Pohledavky a zavazky kryté zarukami :
Usetni jednotka nemé takové zavazky a pohledavky. NEBO Gé&etni jednotka ma
nasledujici pohledavky a zavazky kryté zarukami ( pfidat popis a castky).
Zalohy, zapujcky, uveéry a pujcky poskytnuté fyzickym osobam
Ugetni jednotka eviduje k rozvahovému dni pfijaté zalohy ve vysi .......... K¢ a
vydané zalohy ve vysi ........... K¢.
Ugetni jednotka k rozvahovému dni neeviduje zapujéky, uvéry a pujéky
poskytnuté fyzickym osobam. NEBO uvést vysi jednotlivych zapujcek, avérd a
pujcek poskytnutych fyzickym osobam.
Vyznamné udalosti, které nastaly mezi rozvahovym dnem a okamzikem
sestaveni ucetni zavérky :
Mezi rozvahovym dnem a dnem sestaveni ucetni zavérky nenastaly zadné
vyznamné udalosti, které by bylo nutno uvadét v pfiloze k ucetni zavérce.
NEBO
Popsat nejvyznamnéjsi udalosti z pohledu ucetni jednotky.
Trzby z vlastni ¢innosti : tcetni jednotka nema trzby z viastni ¢innosti NEBO
uveést nejvyznamnéjsi, které jsou mimoradné svym objemem a puvodem.
Naklady ucetni jednotky : uvést nejvyznamnéjsi, které jsou mimoradné svym
objemem a ptivodem

Sestaveno dne: ............... 2017 Podpis statutarniho organu
ucetni jednotky

Pfilohu k ucetni zavérce sestavil(a):

Pozn.: text psany kurzivou je nutné napsat podle aktualnich udaju a skute¢nosti ucetni
jednotky.

18



VZOR PRUVODNIHO DOPISU K ULOZENIi UCETNi ZAVERKY DO

REJSTRIKU

Krajsky (Méstsky) soud v

r V4

UlozZeni uéetni zavérky za rok 201x

Zadame uloZeni a zvefejnéni Ggetni zavérky za rok 201x ve sbirce listin.

Podpis statutarniho organu?

Za:

Spisova znacka: ...................... vedena u méstskéhosoudu v ...,
NGZEV SUDJEKIU: ... e
ICO: oot

STdIO: <. 8

1 Odborova organizace vyplni adresu rejstfikového soudu, u kterého je evidovana
2 Podpis statutarniho organu odborové organizace
3 Vyplnit tdaje o vlastni odborové organizaci
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